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OFÍCIOPRESIDENTENº46/2018

SãoRoque,22defevereirode2018.

PrezadosSenhores,

Tenhopelopresenteagratasatisfaçãoem

cumprimentá-loe,naoportunidadeindicaraestaconceituadaempresa

MARCIAREGINACARVALHO,residenteàRuaBoaVista,34VilaMike—

SãoRoque/SP,queprecisaedesejaserempregadanomercadodetrabalho.

Trata-sedepessoahonesta,responsável

comcomportamentosocialadequado,nadatendoqueadesabone,oque

podeserobservadopeloseucurrículoeentrevistapessoal,sendoqueocontatocomsrta.MARCIA,podeserfeitopelotelefone(11)99828-2058e99704-7773ounoemailmárciacarvalho2016(Dhotmail.com,constantesno

currículoanexo.

Nacertezaquedispensaráespecialatenção

aesteOficio,desdejáagradeço,renovandomeusmaissincerosprotestos

deelevadaestimaedistintaconsideração.

      

(NILOBASTOS)

Presidente

Aos(as

SelecionadoresRecursosHumanos,)QUO.U,

AISAM—SãoRoque.esAD

ànj04

AvenidaSantaRita,57o

SãoRoque—SP

PROTOCOLONºCETSR22/02/2018-16:09868/2018



MARCIAREGINACARVALHO

RuaBoaVista,n.34—VilaMike

CEP:18136-240SãoRoque“SãoPaulo

 

FormaçãoAcadêmica:Faculdade:UniespSãoRoque

GraduaçãoemAdministraçãodeEmpresa

Dez:2016

EXPERIÊNCIAPROFISSIONAL:

SINDICATODOSMETALURGICODEMAIRINQUE

Cargo:AuxiliardeEscritório

Tempo:01ano

Organizardocumentos,Controlarestoque,materiaiseafins,fazerrotinasbancárias,
realizaatendimentopessoaletelefônico,SeguroDesemprego,Consultadevagasde

empregoecadastro,Antecedentescriminais,EmissãoCarteiraprofissional,Selecionar

currículos,Encaminharpessoalparaentrevista,Fazercontatoscomempresasparanovas

vagas,Mandarerecebere-mail.

MANSERV.MONTAGEMEMANUTENÇÃO

Cargo:AssistenteAdministrativo

Tempo:0!ano

PAT,Liberaçãodecrachá,Admissãoedemissão,baixanacarteira,convênio,valetransporte,

Integração,atendimentotelefônicoepessoal,Selecionarcurrículos,Encaminharpessoalpara

entrevista,Mandarerecebere-mail,

PREFEITURAMUNICIPALDEALUMÍNIO

Cargo:Assessordegabinete1

Tempo:04anos

Recrutar,selecionar,treinar,avaliaredesenvolveroDept.RecursosHumanos;promovera
profissionalizaçãoevalorizaçãodoservidormunicipal;aprimorarasnormasexistenteséexecutarprogramas;efetuaroexamelegaldosatosrelativosapessoalepromoveroseu

registroepublicações,administraroSistemaClassificadodeCargos;MantermecanismospermanentesdecontroleeavaliaçãodasdespesascompessoalefetuadaspeloMunicípio,

administrar,controlarelaborarrelatóriosdoControleInterno;DeclaraçãodeImpostode

RendaRetidonaFonte-DIRF,documentosprevidenciárioseinformaçõesàPrevidência

Social.SEFIP-ProgramadeprevençãodeRiscosAmbientais-PPRÁ4entregareenviarem

prazohábillegalosrelatóriosquealegislaçãodetermina;emissãodedeclarações.

PREFEITURAMUNICIPALDEALUMÍNIO

Cargo:ChefedeSeçãoAdministrativo

Tempo:OSanos

ProgramaBPAMAG-ondedigitaasconsultaseprocedimentos

ProgramaFPOMAG-ondetemvaloremcadaconsultaéprocedimento

CNES-ondesecadastratodososprofissionaisdasaúdeeasunidadesdomunicípio

SAI-Fechamentodaprodução

Recepção,Agendamentodecarroeconsulta,Arquivo,Atendimentotelefônico,Notafiscal,

Solicitarambulânciapararemoçãodepacientes,Controlarescalamédica,Mandarfixpara

solicitarvagas,Acompanharmédicoepacientes,Solicitarambulânciapararemoçãode

pacientes,controlarescalamédica,mandarerecebere-mail,solicitarvagas.

CURSOSCOMPLEMENTARES:Recepcionista,AssislenteAdministrativo(SENAI,Pacote

Officenivelavançado&Internet,SistemaCorporativoIntegrado,Informáticanivelusuário.


