
 
ORIENTAÇÕES DO SETOR DE COMPRAS E FINANÇAS SOBRE O
ENCERRAMENTO DO EXERCÍCIO DE 2025
Prezados Senhores Diretores e Servidores,

 

O encerramento do exercício financeiro é essencial para a correta gestão orçamentária e contábil do
Município, permitindo a finalização de despesas e receitas, garantindo transparência, conformidade legal e
adequada prestação de contas, além de viabilizar o inventário de materiais, a conciliação de pagamentos e a
preparação do sistema para o próximo exercício.

Diante do exposto, comunicamos abaixo os prazos estabelecidos para o encerramento das compras e contas
do exercício de 2025:

Realização de Requisições de Compras: até o dia 11/11/2025, às 16h00.
Após este horário, o sistema estará com essa função desabilitada, sendo reaberta somente após a
liberação de uso do exercício de 2026.

Envio de Notas Fiscais e Recibos para pagamento: até o dia 10/12/2025, às 16h00.
Não será aceito o envio de Nota Fiscal ou Recibo para pagamento após esta data, sendo o procedimento
normalizado com a abertura do exercício de 2026.

Fechamento do Almoxarifado para realização de inventário: de 08 a 12/12/2025.
A retirada de material será permitida até as 16h00 do dia 05/12/2025, com retorno do expediente
habitual em 15/12/2025.

Contamos com a colaboração e o planejamento de todos os envolvidos.

At.te

_
Letícia da Cruz Lopes
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