(PREFEITURA DA ESTANCIA
TURISTICA DE SAO ROQUE

ESTADO D E s Ao P AULDO

DECRETO N.° 8.155
De 9 de marc¢o de 2015.

Dispde sobre a criagcdo do Nicleo Administrativo
da Guarda Civil Municipal e da outras providéncias.

DANIEL DE OLIVEIRA COSTA, Prefeito da Estancia
Turistica de S8o Roque, no uso de suas atribuigdes legais,

DECRETA:

CAPITULO [
DA CRIACAO

Art. 1° Fica criado o Nlcleo Administrativo da Guarda Civil
Municipal de S&do Roque, subordinada ao Inspetor Chefe Comandante, com
cargos, requisitos finalidade, atribuicbes e deveres, conforme previsto neste
Decreto.

Art. 2° Os vigias ficardo subordinados ao Nucleo
Administrativo da Guarda Civil Municipal, exceto os que prestam servigo em outros

departamentos.

CAPITULO i
DOS CARGOS

Art. 3° O Nucleo Administrativo da Guarda Civil Municipal,
contara com 0s cargos previstos na Lei Municipal n.° 4292/2014, ficando a critério
do Inspetor Chefe Comandante o nimero de funcionarios para trabatharem no
Nicleo Administrativo, conforme a necessidade do servigo.

| — Os Gems que prestam servicos nho  Nudcleo
Administrativo da Guarda Civil Municipal, serdo promovidos paralelamente ao
efetivo operacional;

Il — Os Gems que irdo trabalhar no Nucleo Administrativo
a Guarda Civil Municipal serdo designados através de Portaria expedida pelo
XMOQO Sr. Prefeito.
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CAPITULO i

DOS REQUISITOS

Art. 4° S3o requisitos para trabathar no Nucleo
Administrativo da Guarda Civil Municipal:

| — Ter conhecimento bésico na area de informatica;

I - Ter assiduidade, capacidade de iniciativa,
produtividade e responsabilidade, a ser comprovada através de analise do
prontuario do Gem, que sera apreciado pelo inspetor Chefe Comandante e por pelo
menos mais dois Gems que ja prestam servigos no Nucleo Administrativo da GCM;

i — Disponibilidade para trabathar preferencialmente em

horario de expediente.

Art. 5° - Fica limitada e autorizada as seguintes
quantidades de vagas dos cargos para a promogao do efetivo que trabalham na

administracao, sendo ambos 0s $ex0s:

[ Cargos I Qtd [ Tempo Minimo na corporagae ! Tempo Minimo na Administragio |
| Subinspetor {01 15 anos A critério do Comandante
Cilasse Distinta 02 12 anos 04 anos
Ciasse Especial 02 08 anos 02 anos
CAPITULO Il

DA FINALIDADE, ATRIBUICOES E DEVERES

Art. 6° O Guarda Civil Municipal, que prestar servigos no
Nacleo Administrativo da GCM, tera as seguintes atribuicdes, deveres além das
previstas no Decretoc Municipal n.° 8099/2014, fazendo jus ao adicional de
periculosidade.

I — Manter toda a documentagdo da Guarda Civil

Municipal de Sao Roque em ordem junto aocs érgdos competentes, tais como;

Certifcado de Registro de Funcionamento junto a Secretaria de Seguranca
ublica, bem como 0s registros de arma de fogo junte ao SINARM - Policia
""Federai, Decreto Federal 5123/04 e Lei Federal 10828/03, entre outras finalidades;
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Il - Representar a Guarda Civil Municipal junto ao Setor
de Fiscalizacdo de Produtos Controiados (S.F.P.C.) através de procuragac exigida
pelo o Ministério do Exército, quando a corporagdo for adquirir produtos
controlados (armas, municdes e coletes balisticos);

Il — Redigir documentos (Memorandos, Oficios, Ordens
de Servico e demais documentos pertinentes a Corporagao);

IV — Efetuar, organizar e controlar o arquivamento dos
documentos da Corporagao;

V - Guardar sigilo sobre assuntos e documentagdes do
Nucleo Administrativo da GCM,

VI — Elaborar as planilhas de escalas de servigo, férias,
frequéncias e folgas dos Gem's e dos vigias;

VIl - Auxiliar na avaliagdo dos Gcm’s e Vigias que
estejam em estagio probatdrio, quando solicitado pelo Inspetor Chefe Comandante;

VIl — Auxiliar no processo de Investigagdo Social e na
elaboragdo do Curso de Formacdo dos novos Gems, bem como auxiliar na
elaboragdo do Curso de Requalificacao da Corporagao, conforme dispuser a Lei;

IX — Realizar o controle dos materiais, bem como da
distribuicdo de uniformes e equipamentos em geral ao efetivo GCM;

X — Confeccionar o Porte Funcional dos Gcms em
conformidade com a Legisiacio;

Xi - O efetivo da administracdo devera trabalhar em

conjunto na parte burocratica com a Corregedoria e Ouvidoria G.C.M.

reto entra em vigor na data da sua

Art. 7% Este[D
publicacéo.

PREFEITURA DA ESTANCIA TA TICA DE S. ROQUE, 09/03/15.

DANIEL DE DLIVEIRA COSTA
PREFEITO

PUBLICADCO AOS 9 DE MARCO v\DE 2015 NO GABINETE DO PREFEITO
ferc.-
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